
R
e

g
istra

tio
n

 a
n

d
 A

c
a

d
e

m
ic

 R
e

c
o

rd
s

31

5

POLICIES AND PROCEDURES

Registration and
  Academic Records

270-809-5630 or 800-272-4678 ext. 1
msu.registrar@murraystate.edu
msu.registration@murraystate.edu

myGate	 32
Policy Changes	 32
Academic Calendar	 32
Registration	 32-34
	 Academic Advising	
	 Holds	
	 Credit Hours	
	 Classification	
	 Course Numbers	
	 Student Course Load	
	 Concurrent Enrollment	
	 Course Prerequisites	
	 Schedule Change	
	 Auditing of Courses	
	 Time Conflicts	
	 Overrides	
Withdrawal	 34-35
	 Administrative Withdrawal	
	 Active Duty Deployment	
Academic Records	 35-37
	 Demographic/Address Change	
	 Credit by Examination 	
		  Advanced Placement Program (APP)	
		  College Level Examination Program (CLEP)	
		  International Baccalaureate Exam (IB)	
		  Departmental Challenge Exam	
		  Military Service Credit	
	 Grades	
		  Incomplete Grades	
		  Quality Points	
		  Grade Point Average	
		  Grade Change Policy	
		  Dean’s List Academic Honors	
		  Repeating Courses	
Minimum Academic Standards	 37
	 Outcomes Assessment	
	 Academic Standings	
Academic Second Chance	 38
Academic Appeals	 38
	 Suspension Appeal	
	 Grade Appeal	
Academic Record and Transcript	 39





R
e

gistration and A
cadem

ic R
ecords

33

�Z���À���������À���o�]�����•�}���]���o���•�����µ�Œ�]�š�Ç���v�µ�u�����Œ���}�v���.�o���V�����v���������•�š�µ�����v�š���Á�Z�}���Z���•��
���}�u�‰�o���š���������������P�Œ�������}�Œ�������Œ�Ÿ�.�����š�������v�����Z���•���v�}�š���������v�������u�]�©�������š�}������
�v���Á���‰�Œ�}�P�Œ���u���}�Œ���•�š���š�µ�•�X

Credit Hours
Murray State University maintains high academic standards in 

�]�š�•�����µ�Œ�Œ�]���µ�o���Œ���}�+���Œ�]�v�P�•���Á�]�š�Z���‰�Œ�}�����•�•���•���]�v���‰�o���������š�}�����v�•�µ�Œ�������}�v�•�]�•�š���v���Ç��
�]�v�����Œ�����]�š���Z�}�µ�Œ�•�����Á���Œ�����������v�������‰�‰�Œ�}�‰�Œ�]���š���������•�]�P�v���Ÿ�}�v���(�}�Œ���š�Z�����o���À���o���}�(��
���}�µ�Œ�•�������}�v�š���v�š�X���d�Z�����µ�v�]�À���Œ�•�]�š�Ç���}�‰���Œ���š���•���}�v�������•���u���•�š���Œ���•�Ç�•�š���u���Á�]�š�Z��
�}�v�����Z�}�µ�Œ���}�(�����Œ�����]�š�����‹�µ���o���š�}�������u�]�v�]�u�µ�u���}�(���.�L�����v���}�v���r�Z�}�µ�Œ���•���•�•�]�}�v�•��
�}�(���o�����š�µ�Œ�����}�Œ���š�Z�]�Œ�š�Ç���}�v���r�Z�}�µ�Œ���•���•�•�]�}�v�•���}�(���o�����}�Œ���š�}�Œ�Ç�U���•�š�µ���]�}�U���}�Œ���‰�Œ�����r
�Ÿ���������v�����š�Á�}���Z�}�µ�Œ�•���}�(���}�µ�š�r�}�(�r���o���•�•���Á�}�Œ�l���������Z���Á�����l�U���}�Œ���š�Z�������‹�µ�]�À���o���v�š��
��r���o�Z�}�µ�Œ�š�|�0�� �Ð�P�P�Ð��Œ�š����u��0
�}�(��� ��r�rx���ð�Ð����x���Ö�à�QP��ð�î�•�]�P�v���
�r
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�P�Œ�������•�� �}�(�� �Á�]�š�Z���Œ���Á�v�� �~W�•�X�� ���}�v�•�µ�o�š�� �š�Z���� ���µ�Œ�Œ���v�š�������������u�]���� �����o���v�����Œ 
�(�}�Œ�������š���•�����v�������������o�]�v���•�X���t�]�š�Z���Œ���Á���o���}�(�����v�Ç���š�Ç�‰�������}���•���v�}�š���Œ���u�}�À����
�š�Z�����•�š�µ�����v�š�[�•���.�v���v���]���o���}���o�]�P���Ÿ�}�v���š�}���š�Z�����µ�v�]�À���Œ�•�]�š�Ç�X

�����u�]�v�]�•�š�Œ���Ÿ�À�����t�]�š�Z���Œ���Á���o
�^�š�µ�����v�š�•���Á�Z�}���(���]�o���š�}���u�����š���š�Z���]�Œ���}���o�]�P���Ÿ�}�v�•���š�}���D�µ�Œ�Œ���Ç���^�š���š�����h�v�]-

�À���Œ�•�]�š�Ç�U�����]�š�Z���Œ���.�v���v���]���o�� �}�Œ�������u�]�v�]�•�š�Œ���Ÿ�À���U���u���Ç�������� �����u�]�v�]�•�š�Œ���Ÿ�À���o�Ç��
�Á�]�š�Z���Œ���Á�v���(�Œ�}�u���š�Z�����µ�v�]�À���Œ�•�]�š�Ç�����v�����o�}�•�������o�o�����Œ�����]�š�������]�v�P�����©���u�‰�š�����X��
�d�Z�]�•���]�v���o�µ�����•���•�š�µ�����v�š�•���Á�Z�}���Á�]�š�Z�Z�}�o�����}�Œ���(���o�•�]�(�Ç���]�v�(�}�Œ�u���Ÿ�}�v���}�v�����}���µ-
�u���v�š�•�����µ�Œ�]�v�P���š�Z���������u�]�•�•�]�}�v���‰�Œ�}�����•�•�X��

�����Ÿ�À�������µ�š�Ç�������‰�o�}�Ç�u���v�š���t�]�š�Z���Œ���Á���o
�/�(�� ���v�� �����Ÿ�À���� ���µ�š�Ç�� �•���Œ�À�]�����‰���Œ�•�}�v�U�� ���� �v���Ÿ�}�v���o�� �P�µ���Œ���•�u���v�� �}�Œ�� ���� �Œ��-

�•���Œ�À�]�•�š���]�•�������‰�o�}�Ç���������µ�Œ�]�v�P���š�Z�����•���u���•�š���Œ�U���Z���l�•�Z�����u���Ç���Á�]�š�Z���Œ���Á���(�Œ�}�u��
�š�Z�����µ�v�]�À���Œ�•�]�š�Ç���Á�]�š�Z�}�µ�š���‰���v���o�š�Ç�����•���}�(���Z�]�•�l�Z���Œ�������‰�o�}�Ç�u���v�š�������š���X���d�Z����
�•�š�µ�����v�š���u�µ�•�š���•�µ���u�]�š���š�Z���]�Œ���Á�]�š�Z���Œ���Á���o���Œ���‹�µ���•�š���À�]�����š�Z���]�Œ���u�Ç�'���š��������-
�������u�]���•���š���������v�����‰�Œ�}�À�]�������‰�Œ�}�‰���Œ�����}���µ�u���v�š���Ÿ�}�v���š�}���š�Z�����Z���P�]�•�š�Œ���Ÿ�}�v��
�K�8���������•���•�}�}�v�����•���‰�}�•�•�]���o���X�����}�v�š�����š���š�Z�����Z���P�]�•�š�Œ���Ÿ�}�v���K�8���������š���~�î�ó�ì�•��
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�'�Œ�����������Z���v�P�����W�}�o�]���Ç��
�'�Œ�������•�� ���Œ���� �Œ�����}�Œ�������� �]�v�� �š�Z���� �K�8������ �}�(�� �š�Z���� �Z���P�]�•�š�Œ���Œ�����•�� �Œ���‰�}�Œ�š������

���Ç���š�Z�����(�����µ�o�š�Ç�����š���š�Z�������v�����}�(���������Z���š���Œ�u�X���E�}���P�Œ���������Œ�����}�Œ���������}�v���š�Z����
�•�š�µ�����v�š�[�•���Œ�����}�Œ�����u���Ç�����������Z���v�P���������Æ�����‰�š���µ�‰�}�v�������Á�Œ�]�©���v���•�š���š���u���v�š��
�•�]�P�v������ ���Ç�� �š�Z���� �]�v�•�š�Œ�µ���š�}�Œ�� �����Œ�Ÿ�(�Ç�]�v�P�� ���v�� ���Œ�Œ�}�Œ�� �]�v�� �Œ���‰�}�Œ�Ÿ�v�P�� �Z������ �������v��
�u�������X

�t�Z���v�����v�����Œ�Œ�}�Œ���]�•���u���������]�v���Œ���‰�}�Œ�Ÿ�v�P�������P�Œ�������U���š�Z�����]�v�•�š�Œ�µ���š�}�Œ���u���Ç��
�u���l�����š�Z�����v�������•�•���Œ�Ç�����Z���v�P�����]�v���š�Z�����K�8�������}�(���š�Z�����Z���P�]�•�š�Œ���Œ���Á�]�š�Z�]�v���š�Z����
�.�Œ�•�š���î�ì�������Ç�•���}�(���š�Z�����•���u���•�š���Œ���(�}�o�o�}�Á�]�v�P���š�Z�����Œ�����}�Œ���]�v�P���}�(���š�Z�����P�Œ�������X��
�����P�Œ���������Á�]�o�o���v�}�š�����������Z���v�P���������L���Œ�����������P�Œ�������]�•�����}�v�(���Œ�Œ�����X��Students 
�u���Ç���v�}�š���•�µ���u�]�š���u�]�•�•�������Á�}�Œ�l�U���u���l�������Z���v�P���•���š�}�����o�Œ�������Ç���•�µ���u�]�©������
�Á�}�Œ�l�U���v�}�Œ�����}�u�‰�o���š�����������]�Ÿ�}�v���o�����•�•�]�P�v�u���v�š�•���]�v���}�Œ�����Œ���š�}�����Z���v�P��������
�P�Œ�������� �}�(�����U�� ���U�� ���U�� ���U�� �}�Œ��E�� �}�v������ �š�Z���� �P�Œ�������� �Z���•�� �������v�� �Œ�����}�Œ�������X�� �d�Z����
�‰�}�o�]���Ç�� ���}�v�����Œ�v�]�v�P�� �š�Z���� ���Z���v�P�]�v�P�� �}�(��I�� �P�Œ�������•�� �]�•�� �������Œ���•�•������ �����Œ�o�]���Œ�� �]�v��
�š�Z�]�•�� �•�����Ÿ�}�v�X�� �h�v�����Œ�� �v�}�� ���]�Œ���µ�u�•�š���v������ �Á�]�o�o�� ���v�� ���‰�‰�����o�� �}�(�� ���� �P�Œ�������� ������
���������‰�š���������L���Œ���}�v�����Ç�����Œ���(�Œ�}�u���š�Z�������v�����}�(���š�Z�����•���u���•�š���Œ���]�v���Á�Z�]���Z���š�Z����
�P�Œ���������Á���•���Œ�������]�À�����X

�������v�[�•���>�]�•�š�������������u�]�����,�}�v�}�Œ�•��
���&�µ�o�o�r�Ÿ�u�����~���}�µ�Œ�•���•���]�v���Á�Z�]���Z�������P�Œ���������}�(���W���]�•���Œ�������]�À�������Á�]�o�o���v�}�š�����}�µ�v�š��

�š�}�Á���Œ���� �(�µ�o�o�r�Ÿ�u���� �•�š���š�µ�•�� �(�}�Œ�� �š�Z�]�•�� �‰�µ�Œ�‰�}�•���•�� �µ�v�����Œ�P�Œ�����µ���š���� �•�š�µ�����v�š�•��
�Á�Z�}���Z���À�������©���]�v�����������š���Œ�u���P�Œ���������‰�}�]�v�š�����À���Œ���P�����}�(���ï�X�ñ�ì���}�Œ�������}�À�����]�v��
���]�š�Z���Œ�������•�‰�Œ�]�v�P���}�Œ���(���o�o���•���u���•�š���Œ���Á�]�o�o���������‰�o�����������}�v���š�Z�����^�������v�[�•���>�]�•�š�_��
�(�}�Œ�� �š�Z���š�� �•���u���•�š���Œ�� ���v���� �Á�]�o�o�� ���‰�‰�����Œ�� �}�v�� �š�Z���� �•�š�µ�����v�š�[�•�� �Œ�����}�Œ���X�� �d�Z�]�•��
�Œ���‹�µ�]�Œ���u���v�š�� �u�µ�•�š�� ������ �u���š�� ���š�� �š�Z���� �Ÿ�u���� �P�Œ�������•�� ���Œ���� �‰�}�•�š�����X�� �'�Œ�������•��
���Z���v�P���������L���Œ���š�Z�����]�v�]�Ÿ���o���‰�}�•�Ÿ�v�P���}�(���P�Œ�������•���Á�]�o�o���v�}�š���������µ�•�������(�}�Œ������-
�š���Œ�u�]�v�]�v�P���������v�[�•���>�]�•�š�X���'�Œ�������•���}�(��I���u���Ç���‰�Œ���À���v�š�������•�š�µ�����v�š���(�Œ�}�u�������]�v�P��
�‰�o�����������}�v���š�Z�����������v�[�•���>�]�•�š�X���������v�[�•���>�]�•�š���]�v�(�}�Œ�u���Ÿ�}�v���]�•�����o�•�}�����]�•�‰�o���Ç������
�µ�v�����Œ�� �š�Z���� �����������u�]���•�� �š������ �}�v���u�Ç�'���š���X�� �&�}�Œ�� �‰�Œ���•�•�� �Œ���o�����•���� �(�}�Œ�u�•�� �Œ��-
�P���Œ���]�v�P���������v�[�•���>�]�•�š���,�}�v�}�Œ�•�U���‰�o�����•�������}�v�š�����š���š�Z���������‰���Œ�š�u���v�š���}�(���h�v�]-
�À���Œ�•�]�š�Ç�� ���}�u�u�µ�v�]�����Ÿ�}�v�•�X�� �d�Z���� �‰�}�o�]���Ç�� ���}�v�����Œ�v�]�v�P�� �����P�Œ������ �Z�}�v�}�Œ�•�� �]�•��
�������Œ���•�•������ �]�v�� �š�Z���� �'�Œ�����µ���Ÿ�}�v�� �Z���‹�µ�]�Œ���u���v�š�•�� �•�����Ÿ�}�v�� �}�(�������������u�]����
�����P�Œ�����•�����v�����W�Œ�}�P�Œ���u�•�X

�Z���‰�����Ÿ�v�P�����}�µ�Œ�•���•
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�š�Z�����]�v�•�š�Œ�µ���š�}�Œ���Á�]�š�Z�]�v���š�Z�����.�Œ�•�š���š�Á���v�š�Ç���~�î�ì�•�������Ç�•���}�(���š�Z�����•���u���•�š���Œ���]�u�r
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�À���Œ�•�]�š�Ç���}�8���]���o���Á�]�o�o���u���l�������Œ�Œ���v�P���u���v�š�•���(�}�Œ�����������•�•�����v�����v�}�Ÿ�(�Ç���š�Z�����•�š�µ-
�����v�š���}�(���š�Z�����Ÿ�u�������v�����‰�o���������Á�Z���Œ�����š�Z�����Œ�����}�Œ���•���u���Ç���������]�v�•�‰�����š�����X���/�(��
�š�Z�����Œ�����}�Œ���•�����Œ�����v�}�š���u���]�v�š���]�v���������Ç���š�Z�����h�v�]�À���Œ�•�]�š�Ç���}�8���]���o���š�}���Á�Z�}�u��
�š�Z�����Œ���‹�µ���•�š���Á���•���•�µ���u�]�©�����U���š�Z���š���}�8���]���o���•�Z���o�o�������À�]�•�����š�Z�����•�š�µ�����v�š���}�(��
�š�Z�������}�Œ�Œ�����š���}�8���]���o���š�}���Á�Z�}�u���š�Z�����Œ���‹�µ���•�š���•�Z�}�µ�o�����������������Œ���•�•�����X���Z��-
�o�����•�����}�(���•�µ���Z���]�v�(�}�Œ�u���Ÿ�}�v���]�•�����š���š�Z�������]�•���Œ���Ÿ�}�v���}�(���š�Z�����Œ���P�]�•�š�Œ���Œ�X

�î���X�d�Z�����Œ�]�P�Z�š���š�}���Œ���‹�µ���•�š���š�Z�������u���v���u���v�š���}�(���š�Z�����•�š�µ�����v�š�[�•�������µ����-
�Ÿ�}�v���Œ�����}�Œ���•���š�Z���š�����Œ���������o�]���À�������š�}���������]�v�������µ�Œ���š�����}�Œ���u�]�•�o�������]�v�P�X���d�Z����
�•�š�µ�����v�š���•�Z�}�µ�o�����Á�Œ�]�š�����š�Z�����h�v�]�À���Œ�•�]�š�Ç���}�8���]���o���Œ���•�‰�}�v�•�]���o�����(�}�Œ���š�Z�����Œ��-
���}�Œ���U�����o�����Œ�o�Ç���]�����v�Ÿ�(�Ç���š�Z�����‰���Œ�š���}�(���š�Z�����Œ�����}�Œ�����š�Z���Ç���Á���v�š�����Z���v�P�����U�����v����
�•�‰�����]�(�Ç���Á�Z�Ç���]�š���]�•���]�v�������µ�Œ���š�����}�Œ���u�]�•�o�������]�v�P�X���/�(���š�Z�����h�v�]�À���Œ�•�]�š�Ç���������]�����•��
�v�}�š���š�}�����u���v�����š�Z�����Œ�����}�Œ�������•���Œ���‹�µ���•�š���������Ç���š�Z�����•�š�µ�����v�š�U���š�Z�����h�v�]�À���Œ-
�•�]�š�Ç���Á�]�o�o�� �v�}�Ÿ�(�Ç���š�Z���� �•�š�µ�����v�š�� �}�(�� �š�Z���� �������]�•�]�}�v�� ���v���� �����À�]�•���� �š�Z���� �•�š�µ�����v�š��
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