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M U R R AY S TAT E . E D U / C A R E E R  

LINKEDIN USING & BUILDING A PROFILE 
WHAT IS LINKEDIN? 
[ƛƴƪŜŘLƴ ŎƭŀƛƳǎ ǘƻ ōŜ άǘƘŜ ǿƻǊƭŘϥǎ ƭŀǊƎŜǎǘ ǇǊƻŦŜǎǎƛƻƴŀƭ ƴŜǘǿƻǊƪ 
ǿƛǘƘ ннр Ƴƛƭƭƛƻƴ ƳŜƳōŜǊǎ ƛƴ ƻǾŜǊ нлл ŎƻǳƴǘǊƛŜǎ ŀƴŘ ǘŜǊǊƛǘƻǊƛŜǎ 
ŀǊƻǳƴŘ ǘƘŜ ƎƭƻōŜΦέ ¢ƘŜƛǊ Ƴƛǎǎƛƻƴ ƛǎ ǘƻ άŎƻƴƴŜŎǘ ǘƘŜ ǿƻǊƭŘϥǎ 
ǇǊƻŦŜǎǎƛƻƴŀƭǎ ǘƻ ƳŀƪŜ ǘƘŜƳ ƳƻǊŜ ǇǊƻŘǳŎǝǾŜ ŀƴŘ ǎǳŎŎŜǎǎŦǳƭΦ 
²ƘŜƴ ȅƻǳ Ƨƻƛƴ [ƛƴƪŜŘLƴΣ ȅƻǳ ƎŜǘ ŀŎŎŜǎǎ ǘƻ ǇŜƻǇƭŜΣ ƧƻōǎΣ ƴŜǿǎΣ 
ǳǇŘŀǘŜǎΣ ŀƴŘ ƛƴǎƛƎƘǘǎ ǘƘŀǘ ƘŜƭǇ ȅƻǳ ōŜ ƎǊŜŀǘ ŀǘ ǿƘŀǘ ȅƻǳ ŘƻΦέ 

BUILD A GREAT STUDENT PROFILE 
[ƛƴƪŜŘLƴ ŎƭŀƛƳǎ ǘƘŀǘ ǇǊƻŬƭŜǎ ǘƘŀǘ ŀǊŜ млл҈ ŎƻƳǇƭŜǘŜ ŀǊŜ плȄ ƳƻǊŜ 
ƭƛƪŜƭȅ ǘƻ ǊŜŎŜƛǾŜ ƻǇǇƻǊǘǳƴƛǝŜǎ ǘƘǊƻǳƎƘ [ƛƴƪŜŘLƴΦ ¸ƻǳ ƘŀǾŜ ƳƻǊŜ 
ǎǇŀŎŜ ƘŜǊŜ ǘƘŀƴ ƻƴ ŀ ǊŜǎǳƳŜ ǎƻ ŘƻƴΩǘ ŦƻǊƎŜǘ ǎǳƳƳŜǊ ƧƻōǎΣ ǇŀƛŘ 
ŀƴŘ ǳƴǇŀƛŘ ƛƴǘŜǊƴǎƘƛǇǎ ŀǎ ǿŜƭƭ ŀǎ ǾƻƭǳƴǘŜŜǊ ŀƴŘ ƭŜŀŘŜǊǎƘƛǇ ǊƻƭŜǎΦ 

1. Write an informative profile headlineΦ ¸ƻǳǊ ƘŜŀŘƭƛƴŜ ƛǎ ŀ ǎƘƻǊǘΣ 
ƳŜƳƻǊŀōƭŜ ǇǊƻŦŜǎǎƛƻƴŀƭ ǎƭƻƎŀƴΦ CƻǊ ŜȄŀƳǇƭŜΣ άIƻƴƻǊǎ ǎǘǳŘŜƴǘ 
ǎŜŜƪƛƴƎ ƳŀǊƪŜǝƴƎ ǇƻǎƛǝƻƴΦέ /ƘŜŎƪ ƻǳǘ ǘƘŜ ǇǊƻŬƭŜǎ ƻŦ ǎǘǳŘŜƴǘǎ 
ŀƴŘ ǊŜŎŜƴǘ ŀƭǳƳƴƛ ȅƻǳ ŀŘƳƛǊŜ ŦƻǊ ƛŘŜŀǎΦ 

2. Pick an appropriate photo
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3. Be responsiveΦ wŜǇƭȅ ǿƛǘƘƛƴ ŀ ŦŜǿ Řŀȅǎ ǘƻ ŎƻƴƴŜŎǝƻƴ 
ǊŜǉǳŜǎǘǎΣ ǇŜǊǎƻƴŀƭ ƳŜǎǎŀƎŜǎΣ ƻǊ ŎƻƳƳŜƴǘǎ ƻƴ ƎǊƻǳǇ 
ŘƛǎŎǳǎǎƛƻƴǎ ȅƻǳ ǇƻǎǘΦ {ǘŀȅ ƻƴ ǘƻǇ ƻŦ ȅƻǳǊ [ƛƴƪŜŘLƴ ƛƴōƻȄΗ ¢Ƙƛǎ 
ǿƛƭƭ ƪŜŜǇ ȅƻǳ ǘƻǇ-ƻŦ-ƳƛƴŘ ǿƛǘƘ ǇŜƻǇƭŜ ŀƴŘ ƻǇǇƻǊǘǳƴƛǝŜǎΦ 

4. Research before reaching outΦ wŜǾƛŜǿ ŀ ǇŜǊǎƻƴΩǎ ǇǊƻŬƭŜ 
ōŜŦƻǊŜ ŎƻƴǘŀŎǝƴƎ ƘƛƳκƘŜǊ ƻƴ [ƛƴƪŜŘLƴΦ ¸ƻǳΩƭƭ ƳŀƪŜ ŀ ǎǘǊƻƴƎŜǊ 
ŎƻƴƴŜŎǝƻƴ ōȅ ƘƛƎƘƭƛƎƘǝƴƎ ǘƘƛƴƎǎ ȅƻǳ ƘŀǾŜ ƛƴ ŎƻƳƳƻƴ ƻǊ 
ǎǇŜŎƛŬŎ ŀǎǇŜŎǘǎ ƻŦ ƘƛǎκƘŜǊ ŜȄǇŜǊƛŜƴŎŜ ȅƻǳ ǿŀƴǘ ǘƻ ŘƛǎŎǳǎǎΦ 

5. Be targeted and personalizedΦ {ǘŀȅ ŀǿŀȅ ŦǊƻƳ ǎǘǳũ ƭƛƪŜΣ άIƛ 
ŜǾŜǊȅƻƴŜ ς LΩƳ ǎƻǊǊȅ ŦƻǊ ǘƘŜ Ƴŀǎǎ ƳŜǎǎŀƎŜΗέ ¸ƻǳǊ ŎƻƴƴŜŎǝƻƴǎ 
ŀǊŜ ƳƻǊŜ ƭƛƪŜƭȅ ǘƻ ǊŜǎǇƻƴŘ ǘƻ ǇŜǊǎƻƴŀƭƛȊŜŘ ƳŜǎǎŀƎŜǎΦ LŦ ȅƻǳ Řƻ 
ǿŀƴǘ ǘƻ ŀƴƴƻǳƴŎŜ ǎƻƳŜǘƘƛƴƎ ƛƴ ŀ Ƴŀǎǎ ǿŀȅΣ ǳǎŜ ŀ ǎǘŀǘǳǎ 
ǳǇŘŀǘŜ ƛƴǎǘŜŀŘΦ 

6. Be careful with introductionsΦ LŦ ȅƻǳΩǊŜ ŀǎƪŜŘ ŦƻǊ ŀƴ 
ƛƴǘǊƻŘǳŎǝƻƴ ǘƻ ǎƻƳŜƻƴŜ ƛƴ ȅƻǳǊ ƴŜǘǿƻǊƪΣ ǊŜƳŜƳōŜǊ ǘƘŀǘ ȅƻǳǊ 
ǊŜǇǳǘŀǝƻƴ ƛǎ ƻƴ ǘƘŜ ƭƛƴŜΦ ¦ƴƭŜǎǎ ȅƻǳΩǊŜ ŎƻƴŬŘŜƴǘ ƛƴ 
ǊŜŎƻƳƳŜƴŘƛƴƎ ǎƻƳŜƻƴŜ ƻǊ ȅƻǳ ƪƴƻǿ ǘƘŜ ŎƻƴƴŜŎǝƻƴ ǿŜƭƭΣ ƛǘΩǎ 
ƻƪŀȅ ǘƻ ǇƻƭƛǘŜƭȅ ǊŜŦǳǎŜΦ 

7. Keep it short and sweetΦ Lƴ ǘƻŘŀȅΩǎ ōǳǎȅ ǿƻǊƭŘΣ ƴƻ ƻƴŜ ǿŀƴǘǎ 
ǘƻ ǊŜŀŘ ƭƻƴƎΣ ŘŜƴǎŜ ǇŀǊŀƎǊŀǇƘǎ ƻƴ ǘƘŜƛǊ ŎƻƳǇǳǘŜǊ ƻǊ 
ǎƳŀǊǘǇƘƻƴŜΦ YŜŜǇ ȅƻǳǊ ǇǊƻŬƭŜ ǎǳƳƳŀǊȅΣ ƳŜǎǎŀƎŜǎΣ ƎǊƻǳǇ 
ŘƛǎŎǳǎǎƛƻƴ ǇƻǎǝƴƎǎΣ ŀƴŘ ǊŜŎƻƳƳŜƴŘŀǝƻƴǎ ŎƭŜŀǊ ŀƴŘ ǘƻ ǘƘŜ 
ǇƻƛƴǘΦ 

8. ProofreadΦ wŜƳŜƳōŜǊ ǘƘŀǘ ŜǾŜǊȅǘƘƛƴƎ ȅƻǳ Ǉƻǎǘ ƻƴ [ƛƴƪŜŘLƴ 
ŎƻǳƭŘ ōŜ ǎŜŜƴ ōȅ ŀ ǿƛŘŜ ŀǳŘƛŜƴŎŜ όŜǾŜƴ ǇǊƛǾŀǘŜ ƳŜǎǎŀƎŜǎ ŎƻǳƭŘ 
ōŜ ŦƻǊǿŀǊŘŜŘ ƻǊ ǎŀǾŜŘύΦ wŜǇǊŜǎŜƴǘ ȅƻǳǊǎŜƭŦ ǿŜƭƭ ōȅ ŘƻǳōƭŜ-
ŎƘŜŎƪƛƴƎ ǎǇŜƭƭƛƴƎΣ ƎǊŀƳƳŀǊΣ ǎǘȅƭŜΣ ŀƴŘ ǘƻƴŜΦ  

9. 


